
PROJEKT UMOWY
zawarta w dniu ………………..2025 r. pomiędzy:  
Skarbem Państwa – Komendą Wojewódzką Policji w Poznaniu z siedzibą  w Poznaniu, ul. Kochanowskiego 2a, 60-844 
Poznań, NIP 7770001878, REGON 
630703410,  zwanym  dalej  „Zamawiającym” 
reprezentowaną przez: 
Zastępcę Komendanta Wojewódzkiego Policji w Poznaniu mł. insp. Violettę Mójtę, 

a 

……………………………..zwaną  w  dalszej  części  umowy  „Wykonawcą”  z  siedzibą  w......................................  wpisaną 

do ewidencji działalności gospodarczej/Krajowego Rejestru Sądowego prowadzonego przez ...................................... pod 

numerem KRS .................................. NIP ............................................. REGON..................................  reprezentowaną przez 

............................................................................................... 

o poniższej treści:

Niniejsza umowa została zawarta w wyniku wyboru przez Zamawiającego oferty Wykonawcy w postępowaniu o udzielenie 
zamówienia na usługi społeczne na podstawie zapytania ofertowego publikowanego na Platformie Zakupowej Open Nexus, 
w ramach zawartego Porozumienia o dofinansowanie Projektu pt. „Wdrożenie e-usług oraz elektronicznego zarządzania dokumentacją 
w  Wielkopolskiej  Policji”  nr  FEWP.01.03-IZ.00-007/24-00  dot.  świadczenia  usług  hotelarskich,  gastronomicznych 
i  konferencyjnych  na  rzecz  Zamawiającego,  związanych  z  obsługą  spotkania  zespołu  zarządzającego  projektem 
realizowanych  w  ramach  Priorytetu  01  „Fundusze  europejskie  dla  wielkopolskiej  gospodarki”  Działania  01.03  „Rozwój  e-usług 
i e-zasobów publicznych” Programu Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027.  Na podstawie  art. 2 ust. 1 pkt 1  ustawy 
z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320),  do niniejszej umowy nie mają 
zastosowania przepisy tej ustawy. 

§ 1
PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA

1. Zamawiający  powierza  Wykonawcy,  a  Wykonawca  zobowiązuje  się  świadczyć  na  rzecz  Zamawiającego  usługi 
hotelarskie, gastronomiczne i konferencyjne zwane w dalszej części umowy „usługami hotelarskimi” dla obsługi 40 osób 
w celu przeprowadzenia spotkania zespołu zarządzającego projektem, zorganizowanej przez Zamawiającego – zgodnie 
z opisem przedmiotu zamówienia, stanowiącym załącznik nr 1 do umowy. 

2. Usługi hotelarskie, o których mowa w ust. 1 będą świadczone w terminie od dnia 24 marca 2025 r. do dnia 25 marca 
2025 r.,  w oferowanym przez Wykonawcę obiekcie świadczącym usługi  hotelarskie w województwie wielkopolskim, 
wyłączeniem miasta Poznania, poza terenem miejskim zurbanizowanym, położonym w miejscowości ……………………..
…………………… przy ul. …………………………, zgodnie z oświadczeniem stanowiącym załącznik nr 2 do umowy.

3. Wykonawca zapewnia, że usługi hotelarskie będą świadczone zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia, stanowiącym 
załącznik  nr  1  do  umowy wraz  z  ofertą  Wykonawcy  z  dnia  ………………, uzyskaną  w  wyniku  przeprowadzenia 
procedury skorzystania z Platformy Zakupowej Open Nexus i z zachowaniem powszechnie obowiązujących przepisów 
prawa w zakresie bezpieczeństwa podczas pobytu gości hotelowych w obiekcie konferencyjno – szkoleniowym, innym 
kompleksie obiektów świadczącym usługi hotelarskie, konferencyjne i gastronomiczne lub w obiekcie hotelowym oraz 
bezpieczeństwa żywności i żywienia zbiorowego oraz zgodnie z aktualnymi obowiązującymi wytycznymi Ministerstwa 
Rozwoju oraz Głównego Inspektora Sanitarnego dotyczącym funkcjonowania obiektów świadczących usługi hotelarskie.

4. Wykonawca jest obowiązany zagwarantować zakwaterowanie uczestników spotkania zespołu zarządzającego projektem 
w obiekcie świadczącym usługi hotelarskie. Wykonawca w ramach zaoferowanej ceny musi zapewnić Zamawiającemu 
wyłączność obiektu świadczącego usługi hotelarskie, w tym sali  restauracyjnej i  sali  konferencyjnej na czas trwania 
spotkania zespołu zarządzającego projektem dla liczby uczestników wskazanej w ust. 1, w dniach określonych w ust. 2.

§ 2
REALIZACJA PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

1. Zamawiający zobowiązuje  się  do przekazania  Wykonawcy,  na 2  dni  robocze (przy  czym za dzień roboczy należy 
rozumieć dni od poniedziałku do piątku z wyłączeniem dni wolnych od pracy w rozumieniu ustawy z dnia 18 stycznia 
1951 r. o dniach wolnych od pracy t.j. Dz. U z 2020 r. poz. 1920) przed rozpoczęciem świadczenia usługi hotelarskiej, 
informacji o:
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1) liczbie  i  numerach rejestracyjnych  pojazdów korzystających  z  parkingu na  terenie  obiektu  świadczącego usługi 
hotelarskie;

2) harmonogramie spotkania zespołu zarządzającego projektem, z uwzględnieniem godzin rozpoczęcia i zakończenia;
3) spotkania  zespołu  zarządzającego  projektem w  każdym dniu,  terminów  przerw  kawowych  i  godzin  wszystkich 

posiłków;
4) liście  osób biorących udział  w spotkaniu zespołu zarządzającego projektem, ilości  pokoi  do wykorzystania oraz 

rozlokowanie gości w pokojach mieszkalnych.
2. W razie wystąpienia zmian w harmonogramie podczas realizacji usług hotelarskich zależnych od Zamawiającego lub 

uczestników  biorących  udział  w  spotkaniu  zespołu  zarządzającego  projektem,  Wykonawca  dostosuje  sposób 
świadczenia usługi do bieżących potrzeb Zamawiającego lub uczestników spotkania pod warunkiem, że zmiany te nie 
spowodują zwiększenia kosztów świadczenia usług po stronie Wykonawcy.

3. Zamawiający  zastrzega,  że  liczba  osób  korzystających  z  usług  hotelarskich  w  ramach  organizowanego  spotkania 
zespołu zarządzającego projektem może ulec zmianie. Określenie ilości osób zostało przyjęte przez Zamawiającego 
szacunkowo, w celu wyliczenia przez Wykonawcę ceny oferty.   W razie zmniejszenia liczby osób uczestniczących 
w spotkaniu  zespołu  zarządzającego projektem w trakcie  realizacji  umowy wynikającej  w szczególności  z  absencji 
spowodowanej chorobą uczestników, wypadkiem czy też zwolnieniem uczestników ze służby w Policji wynagrodzenie 
należne  wykonawcy  będzie  wyliczone  proporcjonalnie  do  liczby  faktycznych  uczestników  spotkania  zespołu 
zarządzającego projektem.

4. Strony  zgodnie  oświadczają,  że  w  przypadku  skorzystania  przez  uczestników  spotkania  zespołu  zarządzającego 
projektem z odpłatnych i dodatkowych usług (nie objętych przedmiotem zamówienia), oferowanych przez Wykonawcę 
w obiekcie świadczącym usługi hotelarskie, o którym mowa w § 1 ust. 2 umowy, koszty za ich świadczenie będzie 
ponosił wyłącznie ten uczestnik, który skorzystał z dodatkowych usług (korzystanie z płatnego minibaru, korzystanie 
z telefonu znajdującego się obiekcie, strefy spa i inne usługi o podobnym charakterze). Wykonawca, przy opuszczaniu 
pokoi  i  zdawaniu  kluczy  przez  poszczególnych  uczestników  spotkania,  dokona  rozliczenia  indywidualnego  z 
uczestnikiem,  który  korzystał  z  dodatkowych  usług  znajdujących  się  w  obiekcie  świadczącym  usługi  hotelarskie. 
Zamawiający  nie  będzie  ponosił  kosztów  związanych  z  skorzystaniem  przez  uczestników  spotkania  zespołu 
zarządzającego projektem z dodatkowych usług hotelowych. 

5. W przypadku stwierdzenia przez Zamawiającego, w trakcie realizacji usług hotelarskich, całkowitej niesprawności lub 
niewłaściwego  działania  sprzętu  technicznego  niezbędnego  do  prowadzenia spotkania  zespołu  zarządzającego 
projektem, Wykonawca niezwłocznie zapewni sprzęt zamienny o takich samych funkcjach lub lepszych technicznych 
i użytkowych. W przeciwnym wypadku, Zamawiający naliczy Wykonawcy karę umowną, o której mowa w § 5 ust.1 pkt 2 
umowy. 

6. Wykonawca jest zobowiązany do zachowania w poufności materiałów i informacji, które uzyskał w związku z  realizacją  
przedmiotu zamówienia, które nie mają charakteru informacji jawnej. Powyższe zobowiązanie dotyczące zachowania 
poufności  obejmuje  również  pracowników  Wykonawcy  i  osób  trzecich  uczestniczących  w  realizacji  przedmiotu 
zamówienia po stronie Wykonawcy. 

7. W trakcie realizacji usług hotelarskich, Wykonawca zapewnia miejsca parkingowe dla uczestników biorących udział  
w spotkaniu zespołu zarządzającego projektem w ramach zaoferowanej ceny.

8. Wykonawca oświadcza, że posiada polisę ubezpieczeniową od szkód spowodowanych przez gości przebywających w 
obiekcie świadczącym usługi hotelarskie, o którym mowa w § 1 ust. 2 umowy i w razie wyrządzenia ewentualnych szkód 
przez uczestników spotkania zespołu zarządzającego projektem, szkody te zostaną pokryte z polisy ubezpieczeniowej 
Wykonawcy. 

9. Wykonawca oświadcza, że osoba na stanowisku manager lub kierownik obiektu świadczącego usługi hotelarskie w 
ramach  realizacji  przedmiotu  zamówienia,  jest  zatrudniona  przez  Wykonawcę  na  podstawie  umowy  o  pracę. 
Oświadczenie, o którym mowa powyżej lub inny dokument winny zawierać informacje, w tym dane osobowe, niezbędne 
do weryfikacji zatrudnienia na podstawie umowy o pracę, w szczególności imię i nazwisko zatrudnionego pracownika, 
datę zawarcia umowy o pracę, rodzaj  umowy o pracę i  zakres obowiązków pracownika zgodnie z oświadczeniem, 
stanowiącym załącznik nr 3 do umowy.

10. Zamawiający zastrzega sobie prawo niezrealizowania umowy w całości.

§ 3
WARUNKI PŁATNOŚCI

1. Wartość przedmiotu zamówienia stanowi wynagrodzenie w łącznej kwocie ………….. zł. brutto (słownie:…….), zgodnie 
z  przedstawioną ofertą  Wykonawcy z  dnia  ………………….…,w wyniku postępowania  o  udzielenie  zamówienia  na 
świadczenie usług hotelarskich publikowanego na Platformie Zakupowej Open Nexus,

2. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1 będzie płatne przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na 
fakturze,  w  terminie  30  dni,  licząc  od  dnia  wystawienia  Zamawiającemu  prawidłowo  sporządzonej  faktury  VAT  i  
Protokołu wykonania usługi, o którym mowa w § 3 ust. 5 umowy. 

3. Wykonawca,  w  przypadku  wystawienia  faktury  papierowej,  zobowiązany  jest  do  dostarczenia  ich  do  siedziby 
Zamawiającego  w  terminie  7  dni  od  dnia  wystawienia  na  adres  Zamawiającego:  Komenda  Wojewódzka  Policji  w  
Poznaniu:  Poznań 60-844, ul.  Kochanowskiego 2a. Wykonawca może przesłać fakturę za pośrednictwem Platformy 
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Elektronicznego Fakturowania. Zamawiający dopuszcza możliwość przesłania faktury w formie elektronicznej na adres 
e-mail: justyna.siebert@po.policja.gov.pl.

4. Faktura powinna być wystawiona na nw. płatnika:
Komenda  Wojewódzka  Policji  w  Poznaniu:  60-844  Poznań  ul.  Kochanowskiego  2a  NIP  777-00-01-878  REGON 
63073410.

5. Wykonanie przedmiotu umowy zostanie potwierdzone poprzez podpisanie przez osoby wskazane w § 4 ust. 1 pkt 1 i 2 
umowy, Protokołu wykonania usługi, który będzie stanowił podstawę do wystawienia faktury VAT. Podpisanie protokołu 
nastąpi nie wcześniej niż w ostatnim dniu świadczenia usługi, po całkowitym rozliczeniu uczestników spotkania zespołu 
zarządzającego projektem,  i  zdaniu  przez nich  kluczy do pokojów mieszkalnych.  Wzór  protokołu  wykonania  usługi 
stanowi załącznik nr 4 do umowy. 

6. Wykonawca oświadcza, że wynagrodzenie określone w ust.  1 jest niezmienne w okresie realizacji  umowy, a nadto 
zapewnia, że wynagrodzenie obejmuje wszystkie koszty związane z realizacją przedmiotu umowy, w tym koszty podatku 
od towarów i usług VAT zgodnie z formularzem ofertowym stanowiącym załącznik nr 5 do umowy.

7. Wszelkie rozliczenia między stronami będą odbywały się w polskich złotych. Za termin zapłaty wynagrodzenia przyjmuje 
się datę obciążenia przez bank rachunku Zamawiającego.

§ 4
OSOBY DO KONTAKTU

1. Osobami uprawnionymi ze strony Zamawiającego do kontaktów w sprawie realizacji przedmiotu umowy są:
1) …………………………………………………….., tel. ……………………, e-mail: …………………………….
2) …………………………………………………….., tel. ……………………, e-mail: …………………………….

2.   Osobą uprawnioną ze strony Wykonawcy do kontaktów z Zamawiającym jest:
1) ……………………….……… tel. ………..fax……………………..e-mail:…………………....

§ 5
KARY UMOWNE

1. Wykonawca zobowiązuje się zapłacić Zamawiającemu następujące kary umowne:
1) 10 % wartości brutto umowy określonej w § 3 ust. 1 umowy w przypadku niewykonania przedmiotu umowy lub 

odstąpienia od umowy przez Wykonawcę z przyczyn od niego zależnych lub odstąpienia przez Zamawiającego  
z przyczyn zawinionych przez Wykonawcę, 

2) w kwocie 300 złotych za każde uchybienie podczas realizacji przedmiotu umowy wskazane w Protokole wykonania 
usługi;

3) w kwocie 300 złotych za powierzenie realizacji  umowy w zakresie usług hotelarskich osobom pełniącym funkcje 
na stanowiskach określonych w §  2  ust.  9  umowy – niezatrudnionym na podstawie  umowy o  pracy,  zgodnie  
z załączonym oświadczeniem.

2. Maksymalna łączna kwota kar umownych, o których mowa w ust. 1 umowy nie może przekraczać 30 % wynagrodzenia
umownego brutto określonego w § 3 ust. 1 umowy. 

3. Strony mogą dochodzić odszkodowania przewyższającego wartość zastrzeżonych kar umownych. 

§ 6
ODPOWIEDZIALNOŚĆ Z TYTUŁU WYKLUCZENIA

Wykonawca oświadcza, że nie podlega wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. 
o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa 
narodowego (Dz. U. z 2024 roku poz. 507 – ze zm.), zgodnie z oświadczeniem stanowiącym załącznik nr 6 do umowy.

§ 7
DANE OSOBOWE

1. Strony  oświadczają,  że  są  administratorami  danych osobowych reprezentujących  je  osób fizycznych w rozumieniu 
Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób  
fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz 
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych), zwanego dalej RODO.

2. Strony oświadczają, że każdy wyznaczył inspektora ochrony danych, o którym mowa w art. 37- 39 RODO.
3. Dane osób zawierających w ich imieniu Umowę będą przetwarzane odpowiednio przez Strony na podstawie art. 6 ust. 1  

lit.  f)  RODO w  celu  i  zakresie  niezbędnym do  zawarcia  i  realizacji  Umowy  w  szczególności  ustalenia  zgodności 
reprezentacji  Stron.  Dane  osób  kontaktowych  (Przedstawicieli  Stron)  w  kategorii  dane  zwykłe  imię,  nazwisko, 
zajmowane stanowisko i miejsce pracy, numer służbowego telefonu, służbowy adres e-mail wskazanych przez Strony 
będą przetwarzane odpowiednio przez Strony na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f) RODO w celu i zakresie niezbędnym do  
wykonania Umowy, w szczególności utrzymywania kontaktów służących jej wykonaniu, wymianie korespondencji lub 
kontaktach  telefonicznych.  Dane  osobowe  ww.  osób  mogą  być  również  przetwarzane  w  związku  z  wypełnieniem 
obowiązków prawnych nałożonych odpowiednio na Strony, w szczególności prawa podatkowego, sprawozdawczości 
finansowej oraz w celu spełnienia wymogów ustawy o dostępie do informacji publicznej (art. 6 ust. I lit. c RODO).
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4. Dane osobowe osób. o których mowa w ust. 1 nie będą przekazywane podmiotom trzecim o ile nie będzie się to wiązało 
z  koniecznością  wynikającą  z  realizacji  Umowy,  w  szczególności  podmiotom  świadczącym  na  rzecz  Stron  usługi 
prawne, księgowe, archiwizacyjne, kurierskie, pocztowe a także podmiotom współpracującym przy realizacji umowy.

5. Dane  osobowe  osób,  o  których  mowa  w  ust.  1,  nie  będą  przekazywane  do  państwa  trzeciego,  ani  organizacji  
międzynarodowej w rozumieniu RODO.

6. Dane osobowe osób, o których mowa w ust. 1, będą przetwarzane przez okres od dnia zawarcia Umowy do 4 lat od  
końca roku kalendarzowego, w którym Umowa wygasła lub została rozwiązana z jakiejkolwiek przyczyny, chyba że 
niezbędny będzie dłuższy okres przetwarzania np. z uwagi na obowiązki archiwizacyjne, dochodzenie roszczeń itp.

7. Osobom, o których mowa w ust. 1, przysługuje prawo do żądania od administratora danych dostępu do ich danych 
osobowych,  ich  sprostowania,  usunięcia  lub  ograniczenia  przetwarzania  lub  wniesienia  sprzeciwu  wobec  ich 
przetwarzania, a także prawo do przenoszenia danych.

8. Osobom o których mowa w ust. 1, w związku z przetwarzaniem ich danych osobowych przysługuje prawo  do wniesienia 
skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych.

9. W oparciu o dane osobowe osób, o których mowa w ust. 1, Strony nie będą podejmowały zautomatyzowanych decyzji, 
w tym decyzji będących wynikiem profilowania w rozumieniu RODO.

10. Każda ze Stron zobowiązuje się poinformować osoby fizyczne nie podpisujące Umowy, o których mowa w ust. 1, o treści 
niniejszego paragrafu.

§ 8
POSTANOWIENIA KOŃCOWE

1. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, 
czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, lub dalsze wykonywanie umowy może zagrozić istotnemu 
interesowi  bezpieczeństwa  państwa  lub  bezpieczeństwu  publicznemu  mając  na  względzie  m.in.  wystąpienie  klęsk 
żywiołowych lub sytuacji nadzwyczajnych - Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie 7 dni od dnia powzięcia 
wiadomości  o  tych  okolicznościach.  Wykonawca  może  żądać  wyłącznie  wynagrodzenia  należnego  mu  z  tytułu 
wykonania części umowy.

2. Zamawiający  może  odstąpić  od  umowy z  Wykonawcą  najpóźniej  do  dnia  rozpoczęcia  świadczenia  usług,  jeżeli  z 
przyczyn  niezależnych  od  Zamawiającego  utraci  on  możliwość  finansowania  przedmiotu  zamówienia  lub  z  innych 
uzasadnionych przyczyn, w szczególności w wyniku: absencji tj. choroby uczestników spotkania zespołu zarządzającego 
projektem, zaistnienia wydarzeń nadzwyczajnych lub wystąpienia innych okoliczności, których zaistnienie uniemożliwia 
przeprowadzenie spotkania zespołu zarządzającego projektem w pierwotnie określonym terminie m.in. związanych z 
wystąpieniem  siły  wyższej,  stanu  zagrożenia  Państwa  (zarządzenia  mobilizacji  i  użycia  Sił  Zbrojnych,  stanu 
wyjątkowego,  stanu  wojennego).  W  zaistniałej  sytuacji  Zamawiający  zastrzega,  że  Wykonawca  nie  może  żądać 
wynagrodzenia, a Wykonawcy z tego tytułu nie przysługuje w stosunku do Zamawiającego żadne roszczenie. 

3. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową stosuje się przepisy Kodeksu cywilnego. 
4. Wszelkie spory powstałe pomiędzy Stronami wynikające z niniejszej umowy lub z nią związane, będą  rozstrzygane 

przez właściwy miejscowo dla siedziby Zamawiającego Sąd Powszechny  w Poznaniu.
5. Zmiany niniejszej umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności. 
6. Umowę  sporządzono  w  dwóch  jednobrzmiących  egzemplarzach,  z  których  każdy  stanowi  oryginał,  po  jednym 

egzemplarzu  dla  każdej  ze  Stron.  Postanowienia  nie  stosuje  się,  w  przypadku  zawarcia  umowy  elektronicznie,
z wykorzystaniem przez Strony kwalifikowanego podpisu elektronicznego.

WYKONAWCA                                                            ZAMAWIAJĄCY
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Załącznik nr 2 do umowy z dnia              2025 r.  
 

miejscowość, data

Oświadczenie Wykonawcy

Zamawiający:
Komenda Wojewódzka Policji w Poznaniu
ul. Kochanowskiego 2a
60-844 Poznań

Wykonawca:

…………………………………………….…………………
pełna nazwa/firma

……………………………………………………………….
adres

reprezentowany przez:
...……………………………………………………………..
(imię, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji)

Oświadczam, że w postępowaniu o udzielenie zamówienia, pn.:
Świadczenie  usług  hotelarskich  dla  grupy  łącznie  40  uczestników  w  celu  spotkania  zespołu  zarządzającego 
projektem w dniach od 24 marca 2025 r. do dnia 25 marca 2025 r.
spełniam  warunek  udziału  w  postępowaniu  dotyczący  dysponowania  (w  okresie  od  24.03-25.03.2025  r.)  obiektem 
świadczącym usługi hotelarskie znajdującym się na terenie woj. wielkopolskiego, z wyłączeniem miasta Poznania poza 
terenem miejskim - zurbanizowanym, w odległości nie większej niż 130 km. od ul. Kochanowskiego 2a, 60-844 w Poznaniu  
………………………………………………..……………………………………………..………………………… 
……………………………………………………………………  (należy  uzupełnić  nazwę  i  adres  obiektu),  zapewniającym 
zakwaterowanie, salę konferencyjną oraz salę restauracyjną dla  ……………… osób (należy uzupełnić ilość osób). 

Podpis Wykonawcy
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  Załącznik nr 3 do umowy z dnia              2025 r. 
 

miejscowość, data

Oświadczenie Wykonawcy

Zamawiający:
Komenda Wojewódzka Policji w Poznaniu
ul. Kochanowskiego 2a
60-844 Poznań

Wykonawca:

…………………………………………….…………………
pełna nazwa/firma

……………………………………………………………….
adres

reprezentowany przez:
...……………………………………………………………..
(imię, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji)

Oświadczam, że manager/kierownik obiektu świadczącego usługi hotelarskie w ramach realizacji przedmiotu zamówienia 
jest zatrudniony na podstawie umowy o pracę. 

Dane dotyczące zatrudnionego pracownika:

1. Imię, nazwisko zatrudnionego pracownika:

2. Data zawarcia umowy o pracę z pracownikiem:

3. Rodzaj umowy o pracę:

4. Zakres obowiązków pracownika:

Podpis Wykonawcy
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Załącznik nr 4 do umowy z dnia            2025 r.  
 

miejscowość, data

PROTOKÓŁ
wykonania usługi

z dnia……………………….

Niniejszym potwierdza się wykonanie:

na rzecz: Komendy Wojewódzkiej Policji w Poznaniu 

usług: usługi  hotelarskiej,  gastronomicznej  i  konferencyjnej  dla  40  osób  uczestniczących  
w spotkaniu zespołu zarządzającego projektem od dnia 24 marca 2025 r.  do dnia 25 marca 
2025 r.

zgodnie z umową:  ……………………………….  z dnia ……

Zamawiający: Skarb Państwa – Komendant Wojewódzki Policji w Poznaniu

Wykonawca: …………

Uwagi: ………..

Podpisy osób wskazanych w § 4 ust. 1 i 2 umowy.

                                                         

Podpisy przedstawicieli Zamawiającego: Podpisy przedstawicieli Wykonawcy:

* -niewłaściwe skreślić



Załącznik nr 5 do umowy z dnia            2025 r.  

miejscowość, data
Formularz ofertowy

Zamawiający:

Komenda Wojewódzka Policji w Poznaniu
ul. Kochanowskiego 2a, 60-844 Poznań

Wykonawca:

pełna nazwa/firma

adres

NIP REGON nr telefonu e-mail

A. Oferta Wykonawcy

W  związku  z  ogłoszeniem  przez  Zamawiającego  postępowania  o  udzielenie  zamówienia  na  podstawie  zapytania  ofertowego 
publikowanego na Platformie Zakupowej Open Nexus, prowadzonym w trybie art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo 
Zamówień Publicznych (t.j. Dz. U z 2024 r. poz. 1320) pn.: 
Świadczenie usług hotelarskich w zakresie zapewnienia zakwaterowania, wyżywienia oraz sali konferencyjnej dla grupy łącznie  
40  uczestników w celu  przeprowadzenia  spotkania  zespołu  zarządzającego projektem od dnia  24  marca 2025 r.  do  dnia  
25 marca 2025 roku. Spotkanie zespołu zarządzającego projektem jest realizowane w ramach Porozumienia o dofinansowanie 
Projektu pt. „Wdrożenie e-usług oraz elektronicznego zarządzania dokumentacją w Wielkopolskiej Policji nr FEWP.01.03-IZ.00-
007/24-00 w ramach” Priorytetu 01 „Fundusze europejskie dla wielkopolskiej gospodarki” Działania 01.03 „Rozwój e-usług 
i e-zasobów publicznych” Programu Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027:

1) oferuję wykonanie zamówienia za cenę …………………………. zł, obliczoną na podstawie niżej określonych cen:

L.p. Rodzaj usługi Liczba 
osób

Cena jednostkowa netto 
za pobyt jednej osoby
(w zł zaokrąglona do 

dwóch miejsc po 
przecinku)

Stawka 
podatku 
VAT w %

Cena jednostkowa 
brutto za pobyt 
jednej osoby

(w zł zaokrąglona do 
dwóch miejsc po 

przecinku)

Kwota brutto w zł
(kol 3 x 6) -

zaokrąglona do 
dwóch miejsc po 

przecinku

1 2 3 4 5 6 7

1.

Usługa hotelarska
(zakwaterowanie, wyżywienie) od 
dnia 24.03.2025  r. (od godz. 10.00) 
do dnia 12.04.2024 r. (do godz. 
14.30)

40 …..%

2. Serwis kawowy – zgodnie z 
terminarzem pobytu 40 …..%

3. Sala konferencyjna – zgodnie z 
terminarzem pobytu 40 …..%

Cena oferty ∑ wartość brutto (od poz. 1 do poz. 3)

Podpis Wykonawcy



   Załącznik nr 6 do umowy z dnia              2025 r. 
 

miejscowość, data

Oświadczenie Wykonawcy

Zamawiający:
Komenda Wojewódzka Policji w Poznaniu
ul. Kochanowskiego 2a
60-844 Poznań

Wykonawca:

…………………………………………….…………………
pełna nazwa/firma

……………………………………………………………….
adres

reprezentowany przez:
...……………………………………………………………..
(imię, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji)

Oświadczam, że nie zachodzą przesłanki wykluczenia z postępowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 
2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 
bezpieczeństwa narodowego (Dz.U. z 2024 r. poz. 507 – ze zm.).

Podpis Wykonawcy


